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一、系统登录环境要求

推荐使用 chrome 浏览器，Microsoft Edge 浏览器，IE 浏览器（版本 10 或以上），360
浏览器（版本 8.1及以上）。

二、申请工号

1、进入账号申请平台：http://zzc.njmu.edu.cn/，点击“立即注册”，输入相关信息

并确认登录。

2、选择账号申请通道：“附院临床教师”，点击“开始报到”。
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3、选择“个人填报”，填写相关信息，该页面可显示审核流程具体到哪个环节。

4、填写完相关信息后，点击“提交审核”即可，也可“保存草稿”暂不提交。

5、已提交审核的数据，可从个人端撤销。注：只有部门未审核的情况下可以撤销。
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6、等待审核结果。账号生成后，由部门审核人告知本部门申请人工号，初始密码为身

份证号后六位。如有疑问，请联系 025-86869128。

7、字段填写注意事项：

（1）教学系列职称：请务必填写全国高等学校正式发文评聘的教学职称信息（教授、

副教授、讲师等），聘任时间依据聘书或正式发文信息填写。附件请上传人社厅备案的专业

技术资格证书或全国高等学校正式发布的聘任文件。注意附件与填写的信息保持一致；若无，

则按照上面示例填写无，级别填未定职级专业技术人员，聘任年月留空值。

非南医大聘任的教学职称请选择“教授（外校）、副教授（外校）、讲师（外校）”等选

项。

（2）医疗系列职称：本字段填报卫生系列（医药护技等）专业技术资格相关信息（主

任医师、副主任医师、主治医师、医师等），并且根据已有的专业技术资格证书填写相应等

级、获得资格时间（非聘任时间）信息，注意附件与填写的信息保持一致。该栏对应的附件

请勿上传执业医师资格证和医院的聘文。若无专业技术资格证书，则对应的字段信息填无，

级别填未定职级专业技术人员，医疗系列职称取得年月留空值。

（3）学位与学历信息：请根据已有的毕业证书和学位证书填写相应的信息并上传附件。

若在读尚未获得双证的，仍只上传目前已有的证书。若只具备一种证书，无学历或学位证书，

请不要重复上传，只需填写对应的信息，上传对应的附件，注意附件与填写的信息保持一致；

缺失的证书附件不用上传，对应的信息填无。

（4）教师资格证信息：如有全国高等教育教师资格证书请上传该附件，并填写正确的

教师资格证号，若无，则不填。请勿上传非高等教育教师资格证和岗前培训合格证。

（5）在我校所从事的具体工作：由申报人自行录入，例如临床带教、导师带教等。

三、导师遴选系统登录

登录路径：南京医科大学主页（https://www.njmu.edu.cn/）左下角-融合门户系统-研究生

服务-研究生系统（新），用户名为工号，初始密码为身份证号后 6 位，若忘记密码，请联系

025-86868603或 025-86868604。
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四、教师基本信息维护

通过“个人管理”-“教师基本信息”完善各项信息。

学校编制老师通过【网上办事大厅】 -【教职工信息变更管理】修改后调入。

五、导师遴选支撑材料维护

“导师服务”-“导师遴选支撑材料”，按照右侧列表顺序依次维护相关信息并上传附件。
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例：新增科研论文

六、导师遴选申请

“导师服务”-“导师遴选申请”，根据拟申请导师类别，点击“申请”按钮后进行填

报并上传附件。

填报过程中可多次“保存”，缴费完毕后点击“提交”后方可进入审核流程，请务必完

成点击，信息一旦“提交”不得修改。
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七、导师遴选审核状态查询

“导师服务”-“导师遴选申请”-审核状态。
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